. REPUBLIKA HRVATSKA
DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA

KLASA: 112-02/23-01/03
URBROJ: 541-07-02/1-23-4
Zagreb, 05.07.2023.

Sukladno ¢lanku 4. Uredbe o raspisivanju i provedbi javnog natjec¢aja i internog oglasa u drzavnoj
sluzbi (»Narodne novine, br. 78/17 i 89/19), a u svezi raspisanog Javnog natje¢aja KLASA: 112-02/23-
01/03, URBROJ: 541-07-02/1-23-3 od 05.07.2023. godine, za redovan i izvanredan prijam u drZavnu
sluzbu na neodredeno vrijeme, glavni ravnatelj DrZzavne geodetske uprave, na web stranicama mpu.gov.hr

i dgu.gov.hr, objavljuje

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA, PRAVNI I DRUGI IZVORI ZA PRIPREMANJE
KANDIDATA ZA TESTIRANJE, PODACI O PLACI I NACIN TESTIRANJA

1. DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA
SEKTOR ZA FINANCIJSKE POSLOVE, STRATESKO PLANIRANJE, NABAVU I OPCE
POSLOVE
SLUZBA ZA FINANCIJSKE POSLOVE 1 STRATESKO PLANIRANJE
ODJEL FINANCIJSKO PLANSKIH POSLOVA I STRATESKOG PLANIRANJA

6.1.1/3 raunovodstveni referent-financijski knjigovoda - 1 izvrSitelj/izvrSiteljica

Poslovi:

- obavlja poslove knjiZenja proraunskih prihoda DrZavne riznice,

- obavlja poslove vodenja knjige izlaznih racuna,

- suraduje sa ustrojstvenim jedinicama Uprave u dijelu naplate racuna za izvrSene usluge,

- brine o pravovremenoj naplati rauna i dostavlja Izvode otvorenih stavaka kao i opomene za
neplacanje istih,

- obavlja poslove usklade kupaca zbog placanja u drzavni proracun,

- koordinira rad blagajni¢kog poslovanja za proradunske prihode sa podru¢nim uredima kao i
njihovim ispostavama,

- suraduje sa voditeljem SluZbe zbog poboljsanja blagajni¢kog poslovanja prihoda drZavne riznice u
svim katastrima,

- obavlja poslove knjiZenja glavne kunske blagajne, devizne blagajne kao i blagajne proracunskih
prihoda Sredi$njeg ureda Uprave i svih Podruénih ureda



- obavlja poslove knjiZenja akreditiva svih Podruénih ureda

- vr3i kontrolu putnih naloga Uprave

- knjiZi vlastite prihode podruénih ureda, odjela i ispostava za katastar nekretnina i Sredi¥njeg ureda
uz obvezu uplate na DrZavnu riznicu

- suraduje na poslovima pripreme financijskog plana, godi¥njeg i viSegodisnjeg za Upravu,

- suraduje na poslovima izrade smjernica za racionalizaciju financijskog plana za pojedine kategorije
troSkova unutar aktivnosti i projekta,

- izraduje izvje$ca i unosi odgovarajuée podatke u JOPPD obrazac

- obavlja i druge poslove po nalogu glavnog ravnatelja i nadredenoga drzavnog sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o proratunu (»Narodne novine«, broj 144/21)

2. Pravilnik o proraunskom radunovodstvu i ra¢unskom planu (»Narodne novinex, broj 124/14,
115/15, 87/16, 3/18, 126/19 i 108/20)

2. DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA
SREDISNJI URED
SEKTOR ZA PRAVNE POSLOVE I VODENJE LJUDSKIH POTENCIJALA
SLUZBA ZA PRAVNE POSLOVE

7.1/2 viSi upravni savjetnik — 1 izvrSitelj/izvriiteljica
Poslovi:

- sudjeluje u pripremi i izradi nacrta prijedloga zakona i drugih propisa iz nadleznosti Uprave,

- izraduje primjedbe i misljenja na prijedloge zakona i drugih propisa iz nadleznosti Uprave,

- izraduje naputke radi provedbe zakona i drugih propisa iz nadleznosti Uprave,

- izraduje najsloZenije odgovore na zastupnicka pitanja,

- izraduje stru¢na mi$ljenja i objasnjenja u svezi s provedbom zakona i drugih propisa iz
nadleZnosti Uprave,

- prati provedbu zakona i drugih propisa te suraduje na izradi prijedloga za njihovu izmjenu i
dopunu,

- suraduje s DrZavnim odvjetnistvom Republike Hrvatske, tijelima drzavne vlasti, jedinicama
lokalne i podrucne (regionalne) samouprave, udrugama i drugim institucijama,

- izraduje najsloZenije nacrte ugovora i sporazuma iz djelokruga Uprave te izraduje najsloZenija
strutna misljenja na dostavljene nacrte ugovora i sporazuma,

- obavlja najsloZenije poslove pruZanja stru¢ne pravne pomoc¢i svim ustrojstvenim jedinicama
Uprave,

- vodi upravni postupak i evidenciju o suglasnostima u najsloZenijim postupcima izdavanja i
ukidanja suglasnosti za obavljanje stru¢nih geodetskih poslova,

- obavlja najsloZenije poslove pruzanja struéne i pravne podrike u obavljanju poslova iz djelokruga
Uprave, a koji proizlaze iz propisa koji regulira obavljanje geodetske djelatnosti,

- sudjeluje u obavljanju poslova nadzora nad radom Hrvatske komore ovlastenih inZenjera
geodezije,

- izraduje najsloZenije nacrte prijedloga za pokretanje stegovnih postupaka pred Hrvatskom
komorom ovlastenih inZenjera geodezije protiv ovlastenih inZenjera geodezije i prekriajnih
postupaka protiv ovlastenih osoba,

- izraduje prijedloge novih rje3enja koja se donose sukladno zakonima i drugim propisima,



- u suradnji sa ostalim ustrojstvenim jedinicama Uprave izraduje najsloZenije prijedloge odgovora
na tuzbe, Zalbe i prigovore u postupcima pred nadleZnim tijelima,

- izvjestava voditelja Sluzbe o stanju izvr§avanja poslova,

- obavlja i druge poslove po nalogu glavnog ravnatelja i nadredenoga drZzavnog sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o drzavnoj izmjeri i katastru nekretnina (»Narodne novine«, broj 112/18 1 39/22)
2. Zakon o obavljanju geodetske djelatnosti (»Narodne novine, broj 25/18)
3. Zakon o opéem upravnom postupku (»Narodne novine, broj 47/091 110/21)

3. DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA
PODRUCNI URED ZA KATASTAR ZAGREB
ODJEL ZA KATASTAR NEKRETNINA VELIKA GORICA

12.7/6 struéni referent za geodetske poslove - 1 izvrSitelj/izvrSiteljica

Poslovi:

obavlja jednostavnije struéne poslove vezane uz: vodenje i odrzavanje katastarskog operata katastra
zemljiSta i katastra nekretnina, katastarske izmjere, izlaganja na javni uvid katastarskih podataka,
homogenizaciju katastarskog plana, provodenje promjena na prostornim jedinicama (ulice i trgovi) u
podruénom registru prostornih jedinica, odrzavanje katastra infrastrukture, registra zgrada, reviziju i
odrZavanje stalnih geodetskih to¢aka iizdavanje podataka o njima

izdaje izvode, prijepise, potvrde, preslike i podatke iz katastarskog operata, katastra infrastrukture,
registra zgrada i registra prostornih jedinica,

vodi postupak i rje$ava u neupravnoj stvari za promjene podataka u katastarskom operatu,

priprema podatke za vodenje postupka po prigovorima na podatke iz katastarskog operata, elaborata
katastarske izmjere, homogenizacije katastarskog plana i odredivanja kuénih brojeva,

izdaje potvrde (uvjerenja) o kuénim brojevima,

obavlja jednostavnije stru¢ne geodetske poslove koji se odnose na izradu geodetskih elaborata,
obavlja jednostavnije poslove u postupcima pregleda geodetskih elaborata, geodetskih elaborata
katastra infrastrukture i geodetskih podloga,

obavlja poslove vezane za arhiviranje analognih i digitalnih podataka,

priprema podatke za izradu izvje$¢a, obavijesti, o¢itovanja, odgovore na upite i predstavke iz
djelokruga odjela,

obavlja i druge poslove koje odredi voditelj odjela.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o drzavnoj izmjeri i katastru nekretnina (»Narodne novine, br. 112/18 1 39/22)
2. Zakon o obavljanju geodetske djelatnosti (»Narodne novine«, broj 25/18)

4. DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA
PODRUCNI URED ZA KATASTAR KRAPINA
ODJEL ZA KATASTAR NEKRETNINA KRAPINA



ISPOSTAVA ZA KATASTAR NEKRETNINA PREGRADA

13.2.1/2 ovlasteni geodetski referent - 1 izvrSitelj/izvrsiteljica

Poslovi:

obavlja jednostavnije struéne poslove vezane uz: vodenje i odrzavanje katastarskog operata katastra
zemljista i katastra nekretnina, katastarske izmjere, izlaganja na javni uvid katastarskih podataka,
homogenizaciju katastarskog plana, provodenje promjena na prostomim jedinicama (ulice i trgovi) u
podru¢nom registru prostornih jedinica, odrzavanje katastra infrastrukture, registra zgrada, reviziju i
odrZavanje stalnih geodetskih todaka iizdavanje podataka o njima,

izdaje izvode, prijepise, potvrde, preslike i podatke iz katastarskog operata, katastra infrastrukture,
registra zgrada 1 registra prostorih jedinica,

vodi postupak i rjeSava upravne i neupravne stvari u prvostupanjskom postupku za promjene podataka
u katastarskom operatu,

priprema podatke za vodenje postupka po prigovorima na podatke sadrzane u elaboratu katastarske
izmjere,

priprema podatke za vodenje postupka po prigovorima koji se odnose na katastar nekretnina,
homogenizaciju katastarskog plana i poslove odredivanja kuénih brojeva,

donosi rjeSenja o odredivanju kuénih brojeva te izdaje potvrde (uvjerenja) o ku¢nim brojevima,
obavlja jednostavnije strutne geodetske poslove koji se odnose na izradu geodetskih elaborata,
obavlja jednostavnije poslove u postupcima pregleda i potvrdivanja svih vrsta geodetskih elaborata,
geodetskih elaborata katastra infrastrukture i geodetskih podloga,

sudjeluje u izradi obavijesti, o¢itovanja, odgovore na upite i predstavke po zahtjevu zainteresiranih
osoba o uvjetima, naéinu i postupku ostvarivanja njenih prava i pravnih interesa u postupcima iz
djelokruga rada Ispostave za katastar nekretnina,

obavlja poslove vezane za arhiviranje analognih i digitalnih podataka.

obavlja i druge poslove koje odredi voditelj Ispostave za katastar nekretnina.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o drzavnoj izmjeri i katastru nekretnina (»Narodne novine«, br. 112/18 1 39/22)
2. Zakon o obavljanju geodetske djelatnosti (»Narodne novine, broj 25/18)
3. Zakon o op¢em upravnom postupku (»Narodne novine, broj 47/09 1 110/21)

5. DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA
PODRUCNI URED ZA KATASTAR KRAPINA
ODJEL ZA KATASTAR NEKRETNINA ZABOK

13.3/3 ovla$teni geodetski referent - 1 izvrSitelj/izvrSiteljica

Poslovi:

obavlja jednostavne stru¢ne poslove vezane uz: vodenje i odrzavanje katastarskog operata katastra
zemljidta i katastra nekretnina, katastarske izmjere, izlaganja na javni uvid katastarskih podataka,
homogenizaciju katastarskog plana, provodenje promjena na prostornim jedinicama (ulice i trgovi) u
podruénom registru prostornih jedinica, odrZzavanje katastra infrastrukture, registra zgrada, reviziju i
odrzavanje stalnih geodetskih to¢aka iizdavanje podataka o njima,



izdaje izvode, prijepise, potvrde, preslike i podatke iz katastarskog operata, katastra infrastrukture,
registra zgrada i registra prostornih jedinica,

vodi postupak i rje§ava upravne i neupravne stvari u prvostupanjskom postupku za promjene podataka
u katastarskom operatu,

priptema podatke za vodenje postupka po prigovorima na podatke sadrzane u elaboratu katastarske
izmjere,

priprema podatke za vodenje postupka po prigovorima koji se odnose na katastar nekretnina,
homogenizaciju katastarskog plana i poslove odredivanja kuénih brojeva,

donosi rjesenja o odredivanju kuénih brojeva te izdaje potvrde (uvjerenja) o kucnim brojevima,
obavlja jednostavne struéne geodetske poslove koji se odnose na izradu geodetskih elaborata,
pregledava i potvrduje sve vrste geodetskih elaborata, geodetskih elaborata katastra infrastrukture i
geodetske podloge,

sudjeluje u izradi obavijesti, o¢itovanja, odgovore na upite i predstavke po zahtjevu zainteresiranih
osoba o uvjetima, nadinu i postupku ostvarivanja njenih prava i pravnih interesa u postupcima iz
djelokruga rada odjela,

obavlja poslove vezane za arhiviranje analognih i digitalnih podataka,

obavlja i druge poslove koje odredi voditelj odjela.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1. Zakon o drZavnoj izmjeri i katastru nekretnina (»Narodne novine, br. 112/18 i 39/22)

2. Zakon o obavljanju geodetske djelatnosti (»Narodne novine«, broj 25/18)
3. Zakon o opéem upravnom postupku (»Narodne novine«, br. 47/09 i 110/21)

6. DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA
PODRUCNI URED ZA KATASTAR KARLOVAC
ODJEL ZA KATASTAR NEKRETNINA KARLOVAC

15.2/4 ovlasteni katastarski referent - 1 izvrSitelj/izvr§iteljica

Poslovi:

obavlja jednostavnije struéne poslove na vodenju i odrzavanju katastarskog operata katastra zemljista
1 katastra nekretnina,

izdaje izvode, prijepise, potvrde, preslike i podatke iz katastarskog operata,

priprema podatke za vodenje postupka po prigovorima na podatke iz katastarskog operata,

vodi postupak i rjeSava upravne i neupravne stvari u prvostupanjskom postupku za promjene podataka
u katastarskom operatu,

sudjeluje u izradi obavijesti, o¢itovanja, odgovore na upite i predstavke po zahtjevu zainteresiranih
osoba o uvjetima, nadinu i postupku ostvarivanja njenih prava i pravnih interesa u postupcima iz
djelokruga rada odjela,

obavlja poslove uredskog poslovanja zaprimanja i pregleda pismena i drugih dokumenata, njihovog
razvrstavanja i rasporedivanja, upisivanja u odgovarajuée evidencije, dostave u rad, otpremanja i
razvodenja,

priprema racune za ovjeru po izvr$enim uslugama i vodi blagajni¢ki izvjestaj o izdanim podacima,
obavlja i druge poslove koje odredi voditel;j odjela.



Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o drzavnoj izmjeri i katastru nekretnina (»Narodne novine«, br. 112/18 139/22)
2. Zakon o opéem upravnom postupku (»Narodne novineg, br. 47/09 i 110/21)
3. Uredba o uredskom poslovanju (»Narodne novine, broj 75/21)

7. DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA
PODRUCNI URED ZA KATASTAR KARLOVAC
ODJEL ZA KATASTAR NEKRETNINA OGULIN

15.4/7 struéni referent za geodetske poslove - 1 izvrSitelj/izvriiteljica

Poslovi:

obavlja jednostavnije struéne poslove vezane uz: vodenje i odrZavanje katastarskog operata katastra
zemljiSta i katastra nekretnina, katastarske izmjere, izlaganja na javni uvid katastarskih podataka,
homogenizaciju katastarskog plana, provodenje promjena na prostornim jedinicama (ulice i trgovi) u
podruénom registru prostornih jedinica, odrzavanje katastra infrastrukture, registra zgrada, reviziju i
odrZavanje stalnih geodetskih toaka i izdavanje podataka o njima

izdaje izvode, prijepise, potvrde, preslike i podatke iz katastarskog operata, katastra infrastrukture,
registra zgrada i registra prostornih jedinica,

vodi postupak i rjeSava u neupravnoj stvari za promjene podataka u katastarskom operatu,

priprema podatke za vodenje postupka po prigovorima na podatke iz katastarskog operata, elaborata
katastarske izmjere, homogenizacije katastarskog plana i odredivanja kuénih brojeva,

izdaje potvrde (uvjerenja) o kucénim brojevima,

obavlja jednostavnije struéne geodetske poslove koji se odnose na izradu geodetskih ¢laborata,
obavlja jednostavnije poslove u postupcima pregleda geodetskih claborata, geodetskih elaborata
katastra infrastrukture i geodetskih podloga,

obavlja poslove vezane za arhiviranje analognih i digitalnih podataka,

priprema podatke za izradu izvje$éa, obavijesti, oditovanja, odgovore na upite i predstavke iz
djelokruga odjela,

obavlja i druge poslove koje odredi voditelj odjela.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o drzavnoj izmjeri i katastru nekretnina (»Narodne novine, br. 112/18 i 39/22)
2. Zakon o obavljanju geodetske djelatnosti (»Narodne novine«, broj 25/18)

8. DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA
PODRUCNI URED ZA KATASTAR VARAZDIN
ODJEL ZA KATASTAR NEKRETNINA VARAZDIN

16.2/6 ovla$teni katastarski referent — 1 izvr§itelj/izvrSiteljica



Poslovi:

obavlja jednostavnije struéne poslove na vodenju i odrzavanju katastarskog operata katastra zemljista
1 katastra nekretnina,

izdaje izvode, prijepise, potvrde, preslike i podatke iz katastarskog operata,

priprema podatke za vodenje postupka po prigovorima na podatke iz katastarskog operata,

vodi postupak i rjeSava upravne i neupravne stvari u prvostupanjskom postupku za promjene podataka
u katastarskom operatu,

sudjeluje u izradi obavijesti, oitovanja, odgovore na upite i predstavke po zahtjevu zainteresiranih
osoba o uvjetima, na¢inu i postupku ostvarivanja njenih prava i pravnih interesa u postupcima iz
djelokruga rada odjela,

obavlja poslove uredskog poslovanja zaprimanja i pregleda pismena i drugih dokumenata, njihovog
razvrstavanja i rasporedivanja, upisivanja u odgovarajuce evidencije, dostave u rad, otpremanja i
razvodenja,

priprema radune za ovjeru po izvrienim uslugama i vodi blagajnicki izvjestaj o izdanim podacima,
obavlja i druge poslove koje odredi voditelj odjela.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o drzavnoj izmjeri i katastru nekretnina (»Narodne novine, br. 112/18 i 39/22)
2. Zakon o opéem upravnom postupku (»Narodne novine, br. 47/09 i 110/21)
3. Uredba o uredskom poslovanju (»Narodne novine«, broj 75/21)

9. DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA
PODRUCNI URED ZA KATASTAR VARAZDIN
ODJEL ZA KATASTAR NEKRETNINA LUDBREG

16.3/5 struéni referent za katastarske poslove — 1 izvrsitelj/izvrSiteljica

Poslovi:

obavlja jednostavne poslove vodenja i odrZavanja katastarskog operata katastra zemljista i katastra
nekretnina,

izdaje izvode, prijepise, potvrde, preslike i podatke iz katastarskog operata,

vodi upravni postupak do donofenja rjeSenja o promjenama na zemljiStu i upisu nositelja prava na
zemljistu,

vodi postupak i rjefava u neupravnoj stvari za promjene podataka u katastarskom operatu,

izdaje potvrde (uvjerenja) o kuénim brojevima,

obavlja poslove uredskog poslovanja zaprimanja i pregleda pismena i drugih dokumenata, njihovog
razvrstavanja i rasporedivanja, upisivanja u odgovarajuce evidencije, dostave u rad, otpremanja i
razvodenja,

priprema radune za ovjeru po izvrSenim uslugama i vodi blagajnicki izvjestaj o izdanim podacima,
obavlja i druge poslove koje odredi voditelj odjela.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o drzavnoj izmjeri i katastru nekretnina (»Narodne novine«, br. 112/18 1 39/22)
2. Zakon o op¢em upravnom postupku (»Narodne novine, br. 47/09 1 110/21)
3. Uredba o uredskom poslovanju (»Narodne novine«, broj 75/21)



10. DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA
PODRUCNI URED ZA KATASTAR VARAZDIN
ODJEL ZA KATASTAR NEKRETNINA NOVI MAROF

16.5/3 visi struéni referent za katastarske poslove — 1 izvrSitelj/izvrSiteljica

Poslovi:

obavlja jednostavnije struéne poslove na vodenju i odrzavanju katastarskog operata katastra zemljiSta
1 katastra nekretnina,

izdaje izvode, prijepise, potvrde, preslike i podatke iz katastarskog operata,

vodi postupak i rjeSava upravne i neupravne stvari u prvostupanjskom postupku za promjene podataka
u katastarskom operatu,

priprema podatke za vodenje postupka po prigovorima koji se odnose na katastar nekretnina i poslove
odredivanja kuénih brojeva,

izdaje potvrde (uvjerenja) o kuénim brojevima,

sudjeluje u izradi obavijesti, o¢itovanja, odgovore na upite i predstavke po zahtjevu zainteresiranih
osoba o uvjetima, nalinu i postupku ostvarivanja njenih prava i pravnih interesa u postupcima iz
djelokruga rada odjela,

obavlja i druge poslove koje odredi voditelj odjela.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o drzavnoj izmjeri i katastru nekretnina (»Narodne novine, br. 112/18 i 39/22)
2. Zakon o opéem upravnom postupku (»Narodne novine, br. 47/09 i 110/21)

11. DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA
PODRUCNI URED ZA KATASTAR RIJEKA
ODJEL ZA KATASTAR NEKRETNINA DELNICE

19.5/4 ovlasteni katastarski referent - 1 izvrSitelj/izvrSiteljica

Poslovi:

obavlja jednostavnije struéne poslove na vodenju i odrzavanju katastarskog operata katastra zemljista
i katastra nekretnina,

izdaje izvode, prijepise, potvrde, preslike i podatke iz katastarskog operata,

vodi postupak i rjeSava upravne i neupravne stvari u prvostupanjskom postupku za promjene podataka
u katastarskom operatu,

priprema podatke za vodenje postupka po prigovorima koji se odnose na katastar nekretnina i poslove
odredivanja kuénih brojeva,

izdaje potvrde (uvjerenja) o kuénim brojevima,

sudjeluje u izradi obavijesti, o¢itovanja, odgovore na upite i predstavke po zahtjevu zainteresiranih
osoba o uvjetima, nadinu i postupku ostvarivanja njenih prava i pravnih interesa u postupcima iz
djelokruga rada odjela,

obavlja poslove uredskog poslovanja zaprimanja i pregleda pismena i drugih dokumenata, njihovog
razvrstavanja i rasporedivanja, upisivanja u odgovarajuce evidencije, dostave u rad, otpremanja i
razvodenja,



priprema radune za ovjeru po izvrenim uslugama i vodi blagajnicki izvjestaj o izdanim podacima,
obavlja i druge poslove koje odredi voditelj odjela.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o drzavnoj izmjeri i katastru nekretnina (»Narodne novine, br. 112/18 i 39/22)
2. Zakon o opéem upravnom postupku (»Narodne novineg, br. 47/09 1 110/21)
3. Uredba o uredskom poslovanju (»Narodne novine«, broj 75/21)

12. DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA
PODRUCNI URED ZA KATASTAR RIJEKA
ODJEL ZA KATASTAR NEKRETNINA DELNICE
ISPOSTAVA ZA KATASTAR NEKRETNINA CABAR

19.5.1/1 voditelj ispostave za katastar nekretnina - 1 izvrsitelj/izvrSiteljica

Poslovi:

rukovodi radom Ispostave za katastar nekretnina,

organizira poslove vezane uz: vodenje i odrZavanje katastra nekretnina, pregleda i potvrdivanja
geodetskih elaborata, elaborata katastra infrastrukture i geodetskih podloga, rje§avanja upravnih stvari
u prvostupanjskom postupku i upisa u katastarske operate na temelju isprava, poslove katastarske
izmjere, izlaganja na javni uvid katastarskih podataka, homogenizaciju katastarskog plana, pripremu
elaborata promjena i provodenje promjena na prostornim jedinicama (trgovi i ulice) u podru¢nom
registru prostornih jedinica, odredivanje kuénih brojeva, izdavanja izvoda, prijepisa, potvrda i preslika
iz dokumentacije drzavne izmjere i katastra nekretnina, katastra infrastrukture, registra zgrada i registra
prostornih jedinica,

vodi postupak i tjesava najsloZenije upravne i neupravne stvari te obavlja najsloZenije stru¢ne poslove
iz djelokruga rada Ispostave za katastar nekretnina,

vodi postupak i rjeSava upravne stvari u prvostupanjskom postupku te po prigovorima na podatke
sadrzane u elaboratu katastarske izmjere,

vodi postupak po prigovorima koji se odnose na katastar nekretnina, homogenizaciju katastarskog plana
i poslove odredivanja kuénih brojeva,

donosi rjesenja o odredivanju kuénih brojeva i potvrde (uvjerenja) o kué¢nim brojevima,

obavlja struéne geodetske poslove koji se odnose na izradu geodetskih elaborata,

pregledava i potvrduje sve vrste geodetskih elaborata, geodetskih elaborata katastra infrastrukture i
geodetske podloge,

izraduje obavijesti, o¢itovanja, odgovore na upite i predstavke po zahtjevu zainteresiranih osoba o
uvjetima, nadinu i postupku ostvarivanja njenih prava i pravnih interesa u postupcima iz djelokruga
rada Ispostave za katastar nekretnina,

koordinira postupak trajnog arhiviranja analognih i digitalnih podataka u Ispostavi za katastar
nekretnina,

obavlja poslove prikupljanja i obrade podataka i izvje§tavanja iz djelokruga Ispostave za katastar
nekretnina,

ukazuje na probleme koji se pojavljuju u radu Ispostave za katastar nekretnina te predlaZe naline
izvr$avanja pojedinih poslova,

osigurava jedinstveno postupanje u Ispostavi za katastar nekretnina,

obavlja i druge poslove koje odredi voditelj odjela.



Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o drzavnoj izmjeri i katastru nekretnina (»Narodne novine, br. 112/18 i 39/22)
2. Zakon o obavljanju geodetske djelatnosti (»Narodne novineg, broj 25/18)
3. Zakon o opéem upravnom postupku (»Narodne novine«, br. 47/09 i 110/21)

13. DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA
PODRUCNI URED ZA KATASTAR RIJEKA
ODJEL ZA KATASTAR NEKRETNINA DELNICE
ISPOSTAVA ZA KATASTAR NEKRETNINA CABAR

19.5.1/3 ovlasteni katastarski referent - 1 izvr$itelj/izvriiteljica

Poslovi:

obavlja jednostavnije stru¢ne poslove na vodenju i odrzavanju katastarskog operata katastra zemljista
i katastra nekretnina,

izdaje izvode, prijepise, potvrde, preslike i podatke iz katastarskog operata,

vodi postupak i rje§ava upravne i neupravne stvari u prvostupanjskom postupku za promjene podataka
u katastarskom operatu,

priprema podatke za vodenje postupka po prigovorima koji se odnose na katastar nekretnina i poslove
odredivanja ku¢nih brojeva,

izdaje potvrde (uvjerenja) o kuénim brojevima,

sudjeluje u izradi obavijesti, o¢itovanja, odgovore na upite i predstavke po zahtjevu zainteresiranih
osoba o uvjetima, nadinu i postupku ostvarivanja njenih prava i pravnih interesa u postupcima iz
djelokruga rada Ispostave,

obavlja poslove uredskog poslovanja zaprimanja i pregleda pismena i drugih dokumenata, njihovog
razvrstavanja i rasporedivanja, upisivanja u odgovarajuce evidencije, dostave u rad, otpremanja i
razvodenja,

priprema radune za ovjeru po izvrSenim uslugama i vodi blagajnicki izvjestaj o izdanim podacima,
obavlja i druge poslove koje odredi voditelj Ispostave za katastar nekretnina

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o drzavnoj izmjeri i katastru nekretnina (»Narodne novine, br. 112/18 i 39/22)
2. Zakon o opéem upravnom postupku (»Narodne novine, br. 47/09 i 110/21)
3. Uredba o uredskom poslovanju (»Narodne novine«, broj 75/21)

14. DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA
PODRUCNI URED ZA KATASTAR RIJEKA
ODJEL ZA KATASTAR NEKRETNINA DELNICE
ISPOSTAVA ZA KATASTAR NEKRETNINA CABAR

19.5.1/2 ovlaiteni geodetski referent - 1 izvrSitelj/izvrSiteljica



Poslovi:

obavlja jednostavnije struéne poslove vezane uz: vodenje i odrzavanje katastarskog operata katastra
zemljiSta i katastra nekretnina, katastarske izmjere, izlaganja na javni uvid katastarskih podataka,
homogenizaciju katastarskog plana, provodenje promjena na prostornim jedinicama (ulice i trgovi) u
podruénom registru prostornih jedinica, odrzavanje katastra infrastrukture, registra zgrada, reviziju i
odrZzavanje stalnih geodetskih to¢aka i izdavanje podataka o njima,

izdaje izvode, prijepise, potvrde, preslike i podatke iz katastarskog operata, katastra infrastrukture,
registra zgrada i registra prostornih jedinica,

vodi postupak i rjeSava upravne i neupravne stvari u prvostupanjskom postupku za promjene podataka
u katastarskom operatu,

priprema podatke za vodenje postupka po prigovorima na podatke sadrzane u elaboratu katastarske
izmjere,

priprema podatke za vodenje postupka po prigovorima koji se odnose na katastar nekretnina,
homogenizaciju katastarskog plana i poslove odredivanja kucnih brojeva,

donosi rjesenja o odredivanju kuénih brojeva te izdaje potvrde (uvjerenja) o ku¢nim brojevima,
obavlja jednostavnije stru¢ne geodetske poslove koji se odnose na izradu geodetskih elaborata,
obavlja jednostavnije poslove u postupcima pregleda i potvrdivanja svih vrsta geodetskih elaborata,
geodetskih elaborata katastra infrastrukture i geodetskih podloga,

sudjeluje u izradi obavijesti, o¢itovanja, odgovore na upite i predstavke po zahtjevu zainteresiranih
osoba o uvjetima, nadinu i postupku ostvarivanja njenih prava i pravnih interesa u postupcima iz
djelokruga rada Ispostave za katastar nekretnina,

obavlja poslove vezane za arhiviranje analognih i digitalnih podataka.

obavlja i druge poslove koje odredi voditelj Ispostave za katastar nekretnina.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o drZavnoj izmjeri i katastru nekretnina (»Narodne novinex, br. 112/18 139/22)
2. Zakon o obavljanju geodetske djelatnosti (»Narodne novine, broj 25/18)
3. Zakon o opéem upravnom postupku (»Narodne novine, broj 47/09 i 110/21)

15. DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA
PODRUCNI URED ZA KATASTAR RIJEKA
ODJEL ZA KATASTARSKE PROGRAME I GEODETSKE POSLOVE

19.1/8 ovlasteni katastarski referent - 1 izvrsitelj/izvrSiteljica

Poslovi:

obavlja jednostavne upravne i s njima povezane struéne poslove vezane uz: katastarske izmjere,
izlaganja na javni uvid katastarskih podataka, homogenizaciju katastarskog plana, odrZavanje registra
prostornih jedinica, provodenje promjena na prostomim jedinicama (ulice i trgovi) u podru¢nom
registru prostornih jedinica, odrzavanje katastra infrastrukture, registra zgrada, odrzavanje geodetsko



tehni¢kog dijela katastarskog operata, reviziju i odrzavanje stalnih geodetskih tocaka i izdavanje
podataka o njima,

izdaje izvode, prijepise, potvrde, preslike i podatke iz geodetsko tehni¢kog dijela katastarskog
operata, katastra infrastrukture, registra zgrada i registra prostornih jedinica,

priprema podatke za vodenje postupka po prigovorima na podatke sadrzane u elaboratu katastarske
izmjere,

priprema podatke za vodenje postupka po prigovorima koji se odnose na homogenizaciju katastarskog
plana i poslove odredivanja kuénih brojeva,

donosi rjeSenja o odredivanju kuénih brojeva te izdaje potvrde (uvjerenja) o kuénim brojevima,
sudjeluje u izradi obavijesti, o¢itovanja, odgovore na upite i predstavke po zahtjevu zainteresiranih
osoba o uvjetima, naéinu i postupku ostvarivanja njenth prava i pravaih interesa u postupcima iz
djelokruga rada odjela,

pruZa struénu podrsku i edukaciju u kori§tenju aplikativnog rje$enja Registra prostornih jedinica za sve
ustrojstvene jedinice podruénog ureda,

obavlja poslove vezane za arhiviranje analognih i digitalnih podataka,

obavlja i druge poslove koje odredi voditelj odjela.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o drzavnoj izmjeri i katastru nekretnina (»Narodne novine, br. 112/18 i 39/22)
2. Zakon o opéem upravnom postupku (»Narodne novine, br. 47/09 1 110/21)

16. DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA
PODRUCNI URED ZA KATASTAR RIJEKA
ODJEL ZA KATASTAR NEKRETNINA OPATIJA

19.3/6 struéni referent za katastarske poslove - 1 izvrsitelj/izvrSiteljica

Poslovi:

obavlja jednostavne poslove vodenja i odrZavanja katastarskog operata katastra zemljiSta i katastra
nekretnina,

izdaje izvode, prijepise, potvrde, preslike i podatke iz katastarskog operata,

vodi upravni postupak do donosenja rjeSenja o promjenama na zemlji§tu i upisu nositelja prava na
zemljistu,

vodi postupak i rje$ava u neupravnoj stvari za promjene podataka u katastarskom operatu,

izdaje potvrde (uvjerenja) o kuénim brojevima,

obavlja poslove uredskog poslovanja zaprimanja i pregleda pismena i drugih dokumenata, njihovog
razvrstavanja i rasporedivanja, upisivanja u odgovaraju¢e evidencije, dostave u rad, otpremanja i
razvodenja,

priprema raGune za ovjeru po izvrenim uslugama i vodi blagajnicki izvjestaj o izdanim podacima,
obavlja i druge poslove koje odredi voditelj odjela.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o drzavnoj izmjeri i katastru nekretnina (»Narodne novine, br. 112/18 i 39/22)
2. Zakon o opéem upravnom postupku (»Narodne novineg, br. 47/09 1 110/21)
3. Uredba o uredskom poslovanju (»Narodne novine«, broj 75/21)



17. DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA .
PODRUCNI URED ZA KATASTAR GOSPIC
ODJEL ZA KATASTAR NEKRETNINA GOSPIC

20.2/5 struéni referent za katastarske poslove - 1 izvrsitelj/izvrSiteljica

Poslovi:

obavlja jednostavne poslove vodenja i odrZavanja katastarskog operata katastra zemljista i katastra
nekretnina i registra zgrada,

izdaje izvode, prijepise, potvrde, preslike i podatke iz katastarskog operata,

vodi upravni postupak do donoSenja rjeSenja o promjenama na zemljistu i upisu nositelja prava na
zemljiStu,

vodi postupak i rjeSava u neupravnoj stvari za promjene podataka u katastarskom operatu,

obavlja poslove uredskog poslovanja zaprimanja i pregleda pismena i drugih dokumenata, njihovog
razvrstavanja i rasporedivanja, upisivanja u odgovarajuce evidencije, dostave u rad, otpremanja i
razvodenja,

priprema radune za ovjeru po izvr$enim uslugama i vodi blagajnicki izvjestaj o izdanim podacima,
obavlja i druge poslove koje odredi voditelj odjela.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o drZzavnoj izmjeri i katastru nekretnina (»Narodne novine«, br. 112/18 1 39/22)
2. Zakon o op¢em upravnom postupku (»Narodne novine«, br. 47/09 i 110/21)
3. Uredba o uredskom poslovanju (»Narodne novine, broj 75/21)

18. DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA
PODRUCNI URED ZA KATASTAR VIROVITICA
ODJEL ZA KATASTAR NEKRETNINA SLATINA

21.3/1 voditelj odjela - 1 izvrsitelj/izvr§iteljica

Poslovi:

rukovodi radom odjela,

organizira poslove vezane uz: vodenje i odrZavanje katastra nekretnina, pregleda i potvrdivanja
geodetskih elaborata, geodetskih elaborata katastra infrastrukture i geodetskih podloga, rjeSavanja
upravnih stvari u prvostupanjskom postupku i upisa u katastarske operate na temelju isprava,
katastarske izmjere, izlaganja na javni uvid katastarskih podataka, provodenje nadzora nad obavljanjem
poslova u okviru katastarskih izmjera, homogenizaciju katastarskog plana, odrzavanje registra
prostornih jedinica i pripremu elaborata promjena i provodenje promjena na prostornim jedinicama
(trgovima i ulicarma) u podruénom registru prostornih jedinica, odredivanje kuénih brojeva, izdavanje
izvoda, prijepisa, potvrda i preslika iz dokumentacije drzavne izmjerc i katastra nekretnina, katastra
infrastrukture, registra zgrada i registra prostornih jedinica,

vodi postupak i rjeSava najsloZenije upravne i neupravne stvari te obavlja najsloZenije strucne poslove
iz djelokruga rada odjela,



vodi postupak i rje§ava upravne stvari u prvostupanjskom postupku te po prigovorima na podatke
sadrzane u elaboratu katastarske izmjere,

vodi postupak po prigovorima koji se odnose na katastar nekretnina, homogenizaciju katastarskog plana
i poslove odredivanja ku¢nih brojeva,

obavlja stru¢ne geodetske poslove koji se odnose na izradu geodetskih elaborata,

pregledava i potvrduje sve vrste geodetskih elaborata, geodetskih elaborata katastra infrastrukture i
geodetske podloge,

izraduje obavijesti, oditovanja, odgovore na upite i predstavke po zahtjevu zainteresiranih osoba o
uvjetima, nadinu i postupku ostvarivanja njenih prava i pravnih interesa u postupcima iz djelokruga
rada odjela,

koordinira postupak trajnog arhiviranja analognih i digitalnih podataka u odjelu,

obavlja poslove prikupljanja i obrade podataka i izvje§tavanja iz djelokruga podruénog ureda za
katastar,

ukazuje na probleme koji se pojavljuju u radu odjela te predlaze nacine izvr§avanja pojedinih poslova,
osigurava jedinstveno postupanje u odjelu,

obavlja i druge poslove koje odredi procelnik.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o drzavnoj izmjeri i katastru nekretnina (»Narodne novine«, br. 112/18 1 39/22)
2. Zakon o obavljanju geodetske djelatnosti (»Narodne novine, broj 25/18)
3. Zakon o opéem upravnom postupku (»Narodne novine, br. 47/09 i 110/21)

19. DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA
PODRUCNI URED ZA KATASTAR VIROVITICA
ODJEL ZA KATASTAR NEKRETNINA SLATINA
ISPOSTAVA ZA KATASTAR NEKRETNINA ORAHOVICA

21.3.1/1 voditelj ispostave za katastar nekretnina - 1 izvrSitelj/izvrSiteljica

Poslovi:

rukovodi radom Ispostave,

organizira poslove vezane uz: vodenje i odrzavanje katastra nekretnina, pregleda i potvrdivanja
geodetskih elaborata, geodetskih elaborata katastra infrastrukture i geodetskih podloga, rjeSavanja
upravnih stvari u prvostupanjskom postupku i upisa u katastarske operate na temelju isprava,
katastarske izmjere, izlaganja na javni uvid katastarskih podataka, homogenizaciju katastarskog plana,
pripremu elaborata promjena i provodenje promjena na prostornim jedinicama (trgovi i ulice) u
podruénom registru prostornih jedinica, odredivanje kuénih brojeva, izdavanja izvoda, prijepisa,
potvrda i preslika iz dokumentacije drzavne izmjere i katastra nekretnina, katastra infrastrukture,
registra zgrada i registra prostornih jedinica,

vodi postupak i rjeSava najsloZenije upravne i neupravne stvari te obavlja najsloZenije stru¢ne poslove
iz djelokruga rada Ispostave,

vodi postupak i rjeSava upravne stvari u prvostupanjskom postupku te po prigovorima na podatke
sadrZane u elaboratu katastarske izmjere,

vodi postupak po prigovorima koji se odnose na katastar nekretnina, homogenizaciju katastarskog
plana i poslove odredivanja kuénih brojeva,

donosi rjesenja o odredivanju kuénih brojeva i potvrde (uvjerenja) o kuénim brojevima,

obavlja stru¢ne geodetske poslove koji se odnose na izradu geodetskih elaborata,



pregledava i potvrduje sve vrste geodetskih elaborata, geodetskih elaborata katastra infrastrukture i
geodetske podloge,

izraduje obavijesti, oéitovanja, odgovore na upite i predstavke po zahtjevu zainteresiranih osoba o
uvjetima, naéinu i postupku ostvarivanja njenih prava i pravnih interesa u postupcima iz djelokruga
rada Ispostave,

koordinira postupak trajnog arhiviranja analognih i digitalnih podataka u Ispostavi,

obavlja poslove prikupljanja i obrade podataka i izvjeStavanja iz djelokruga Ispostave,

ukazuje na probleme koji se pojavljuju u radu Ispostave te predlaze nadine izvr§avanja pojedinih
poslova,

osigurava jedinstveno postupanje u Ispostavi za katastar nekretnina,

obavlja i druge poslove koje odredi voditelj odjela.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o drZavnoj izmjeri i katastru nekretnina (»Narodne novine, br. 112/18 i 39/22)
2. Zakon o obavljanju geodetske djelatnosti (»Narodne novine, broj 25/18)
3. Zakon o opéem upravnom postupku (»Narodne novine, br. 47/09 1 110/21)

20. DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA
PODRUCNI URED ZA KATASTAR VIROVITICA
ODJEL ZA KATASTAR NEKRETNINA SLATINA

21.3/3 ovlasteni geodetski referent - 1 izvrSitelj/izvriiteljica

Poslovi:

obavlja jednostavnije struéne poslove vezane uz: vodenje i odrZavanje katastarskog operata katastra
zemljista i katastra nekretnina, katastarske izmjere, izlaganja na javni uvid katastarskih podataka,
homogenizaciju katastarskog plana, provodenje promjena na prostornim jedinicama (ulice i trgovi) u
podruénom registru prostornih jedinica, odrzavanje katastra infrastrukture, registra zgrada, reviziju i
odrzavanje stalnih geodetskih tocaka iizdavanje podataka o njima,

izdaje izvode, prijepise, potvrde, preslike i podatke iz katastarskog operata, katastra infrastrukture,
registra zgrada i registra prostornih jedinica,

vodi postupak i rje§ava upravne i neupravne stvari u prvostupanjskom postupku za promjene podataka
u katastarskom operatu,

priprema podatke za vodenje postupka po prigovorima na podatke sadrzane u elaboratu katastarske
izmjere,

priprema podatke za vodenje postupka po prigovorima koji se odnose na katastar nekretnina,
homogenizaciju katastarskog plana i poslove odredivanja kucnih brojeva,

donosi rjesenja o odredivanju kuénih brojeva te izdaje potvrde (uvjerenja) o kuénim brojevima,
obavlja jednostavnije struéne geodetske poslove koji se odnose na izradu geodetskih elaborata,
obavlja jednostavnije poslove u postupcima pregleda i potvrdivanja svih vrsta geodetskih elaborata,
geodetskih elaborata katastra infrastrukture i geodetskih podloga,

sudjeluje u izradi obavijesti, ogitovanja, odgovora na upite i predstavke po zahtjevu zainteresiranih
osoba o uvjetima, nadinu i postupku ostvarivanja njenih prava i pravnih interesa u postupcima iz
djelokruga rada odjela,

obavlja poslove vezane za arhiviranje analognih i digitalnih podataka,



obavlja i druge poslove koje odredi voditelj odjela

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o drzavnoj izmjeri i katastru nekretnina (»Narodne novine«, br. 112/18 1 39/22)
2. Zakon o obavljanju geodetske djelatnosti (»Narodne novine, broj 25/18)
3. Zakon o op¢em upravnom postupku (»Narodne novine«, broj 47/09 1 110/21)

21. DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA
PODRUCNI URED ZA KATASTAR OSIJEK
ODJEL ZA KATASTAR NEKRETNINA DAKOVO

25.4/6 ovlasteni katastarski referent — 2 izvrSitelja/izvrSiteljice

Poslovi:

obavlja jednostavnije stru¢ne poslove na vodenju i odrzavanju katastarskog operata katastra zemlji§ta
1 katastra nekretnina,

izdaje izvode, prijepise, potvrde, preslike i podatke iz katastarskog operata,

vodi postupak i rjeSava upravne i neupravne stvari u prvostupanjskom postupku za promjene podataka
u katastarskom operatu,

priprema podatke za vodenje postupka po prigovorima koji se odnose na katastar nekretnina i poslove
odredivanja kuénih brojeva,

izdaje potvrde (uvjerenja) o kuénim brojevima,

sudjeluje u izradi obavijesti, oditovanja, odgovore na upite i predstavke po zahtjevu zainteresiranih
osoba o uvjetima, nadinu i postupku ostvarivanja njenih prava i pravnih interesa u postupcima iz
djelokruga rada odjela,

obavlja poslove uredskog poslovanja zaprimanja i pregleda pismena i drugih dokumenata, njihovog
razvrstavanja i rasporedivanja, upisivanja u odgovarajuce evidencije, dostave u rad, otpremanja i
razvodenja,

priprema racune za ovjeru po izvrenim uslugama i vodi blagajnicki izvjestaj o izdanim podacima,
obavlja i druge poslove koje odredi voditelj odjela.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o drZavnoj izmjeri i katastru nekretnina (»Narodne novine«, br. 112/18 1 39/22)
2. Zakon o opéem upravnom postupku (»Narodne novine, br. 47/09 i 110/21)
3. Uredba o uredskom poslovanju (»Narodne novine«, broj 75/21)

22. DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA
PODRUCNI URED ZA KATASTAR SIBENIK
ODJEL ZA KATASTAR NEKRETNINA SIBENIK

26.2/8 struéni referent za katastarske poslove - 1 izvrSitelj/izvrSiteljica

Poslovi:



obavlja jednostavne poslove vodenja i odrzavanja katastarskog operata katastra zemljista i katastra
nekretnina i registra zgrada,

izdaje izvode, prijepise, potvrde, preslike i podatke iz katastarskog operata,

vodi upravni postupak do donoSenja rjesenja o promjenama na zemlji$tu 1 upisu nositelja prava na
zemljistu,

vodi postupak i rjeSava u neupravnoj stvari za promjene podataka u katastarskom operatu,

obavlja poslove uredskog poslovanja zaprimanja i pregleda pismena i drugih dokumenata, njihovog
razvrstavanja i rasporedivanja, upisivanja u odgovarajuce evidencije, dostave u rad, otpremanja i
razvodenja,

priprema racune za ovjeru po izvrienim uslugama i vodi blagajnigki izvjestaj o izdanim podacima,
obavlja i druge poslove koje odredi voditelj odjela.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o drzavnoj izmjeri i katastru nekretnina (»Narodne novine«, br. 112/18 i 39/22)
2. Zakon o opéem upravnom postupku (»Narodne novine, br. 47/09 1 110/21)
3. Uredba o uredskom poslovanju (»Narodne novine«, broj 75/21)

23. DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA
PODRUCNI URED ZA KATASTAR SPLIT
ODJEL ZA KATASTAR NEKRETNINA STARI GRAD
ISPOSTAVA ZA KATASTAR NEKRETNINA HVAR

28.5.1/2 strucni referent za katastarske poslove - 1 izvrSitelj/izvrSiteljica

Poslovi:

obavlja jednostavne poslove vodenja 1 odrzavanja katastarskog operata katastra zemljiSta i katastra
nekretnina,

izdaje izvode, prijepise, potvrde, preslike i podatke iz katastarskog operata,

vodi upravni postupak do donoSenja rjeSenja o promjenama na zemlji§tu i upisu nositelja prava na
zemljistu,

vodi postupak i rje§ava u neupravnoj stvari u prvostupanjskom postupku za promjene podataka u
katastarskom operatu,

izdaje potvrde (uvjerenja) o kuénim brojevima,

obavlja poslove uredskog poslovanja zaprimanja i pregleda pismena i drugih dokumenata, njihovog
razvrstavanja i rasporedivanja, upisivanja u odgovarajuée evidencije, dostave u rad, otpremanja i
razvodenja,

priprema raune za ovjeru po izvr§enim uslugama i vodi blagajnicki izvjestaj o izdanim podacima,
obavlja i druge poslove koje odredi voditelj Ispostave za katastar nekretnina.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o drzavnoj izmjeri i katastru nekretnina (»Narodne novine«, br. 112/18 i 39/22)
2. Zakon o opéem upravnom postupku (»Narodne novine, br. 47/09 1 110/21)
3. Uredba o uredskom poslovanju (»Narodne novine«, broj 75/21)

24. DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA
PODRUCNI URED ZA KATASTAR SPLIT



ODJEL ZA KATASTAR NEKRETNINA SPLIT
ISPOSTAVA ZA KATASTAR NEKRETNINA SUPETAR

28.2.2/2 ovlasteni geodetski referent - 1 izvrSitelj/izvrSiteljica

Poslovi:

obavlja jednostavnije struéne poslove vezane uz: vodenje i odrzavanje katastarskog operata katastra
zemljista i katastra nekretnina, katastarske izmjere, izlaganja na javni uvid katastarskih podataka,
homogenizaciju katastarskog plana, provodenje promjena na prostornim jedinicama (ulice i trgovi) u
podruénom registru prostornih jedinica, odrzavanje katastra infrastrukture, registra zgrada, reviziju i
odrzavanje stalnih geodetskih toéaka iizdavanje podataka o njima,

izdaje izvode, prijepise, potvrde, preslike i podatke iz katastarskog operata, katastra infrastrukture,
registra zgrada 1 registra prostomih jedinica,

vodi postupak i rjeSava upravne i neupravne stvari u prvostupanjskom postupku za promjene podataka
u katastarskom operatu,

priprema podatke za vodenje postupka po prigovorima na podatke sadrzane u elaboratu katastarske
izmjere,

priprema podatke za vodenje postupka po prigovorima koji se odnose na katastar nekretnina,
homogenizaciju katastarskog plana i poslove odredivanja ku¢nih brojeva,

donosi rjesenja o odredivanju kuénih brojeva te izdaje potvrde (uvjerenja) o kuénim brojevima,
obavlja jednostavnije struéne geodetske poslove koji se odnose na izradu geodetskih elaborata,
obavlja jednostavnije poslove u postupcima pregleda i potvrdivanja svih vrsta geodetskih elaborata,
geodetskih elaborata katastra infrastrukture i geodetskih podloga,

sudjeluje u izradi obavijesti, o¢itovanja, odgovore na upite i predstavke po zahtjevu zainteresiranih
osoba o uvjetima, nadinu i postupku ostvarivanja njenih prava i pravnih interesa u postupcima iz
djelokruga rada Ispostave za katastar nekretnina,

obavlja poslove vezane za arhiviranje analognih i digitalnih podataka,

obavlja i druge poslove koje odredi voditelj Ispostave za katastar nekretnina.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o drzavnoj izmjeri i katastru nekretnina (»Narodne novine, br. 112/18 1 39/22)
2. Zakon o obavljanju geodetske djelatnosti (»Narodne novine«, broj 25/18)
3. Zakon o opéem upravnom postupku (»Narodne novine, br. 47/09 i 110/21)

25. DRZAVISA GEODETSKA UPRAVA
PODRUCNI URED ZA KATASTAR SPLIT
ODJEL ZA KATASTARSKE PROGRAME I GEODETSKE POSLOVE

28.1/4 visi informatic¢ki referent - 1 izvriitelj/izvrSiteljica

Poslovi:

obavlja jednostavne poslove u okviru informatizacije podruénog ureda za katastar,

obavlja jednostavne poslove na odrzavanju, unapredenju i nadogradnji informati¢kog sustava u
podruénom uredu za katastar,

priprema i obraduje podatke iz katastarskog operata, katastra infrastrukture, registra zgrada i registra
prostornih jedinica

vodi evidenciju radunalne opreme i odrzavanja informati¢ke opreme podruénog ureda za katastar



osigurava tehni¢ku podrku u radu s informati¢kom opremom sluzbenicima podru¢nog ureda za
katastar,

osigurava trajno arhiviranje digitalnih podataka podru¢nog ureda za katastar,

sudjeluje pri prikupljanju i obradi podataka potrebnih za izradu izvje§¢a o radu podrucnog ureda,
obavlja i druge poslove koje mu odredi voditelj odjela.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o drzavnoj izmjeri i katastru nekretnina (»Narodne novine, broj 112/18 1 39/22)

2. Zakona o provedbi Opce uredbe o zastiti podataka (»Narodne novine«, broj 42/18)

3. Uredba o djelokrugu, sadrZaju i nositelju poslova certificiranja elektronickih potpisa za tijela
drzavne uprave (»Narodne novine«, broj 146/04)

26. DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA
PODRUCNI URED ZA KATASTAR PULA
ODJEL ZA KATASTAR NEKRETNINA PULA

29.2/7 struéni referent za geodetske poslove - 1 izvr§itelj/izvrsiteljica

Poslovi:

obavlja jednostavnije struéne poslove na vodenju i odrzavanju katastarskog operata katastra zemljista
i katastra nekretnina,

izdaje izvode, prijepise, potvrde, preslike i podatke iz katastarskog operata,

priprema podatke za vodenje postupka po prigovorima na podatke iz katastarskog operata,

vodi postupak i rjeSava u neupravnoj stvari za promjene podataka u katastarskom operatu,

obavlja jednostavnije struéne geodetske poslove koji se odnose na izradu geodetskih elaborata,
obavlja jednostavnije poslove u postupcima pregleda i potvrdivanja svih vrsta geodetskih elaborata i
geodetskih podloga,

priprema podatke za izradu izvje$ca, obavijesti, ofitovanja, odgovore na upite i predstavke,

obavlja 1 druge poslove koje odredi voditelj odjela.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o drZzavnoj izmjeri i katastru nekretnina (»Narodne novine«, br. 112/18 i 39/22)
2. Zakon o obavljanju geodetske djelatnosti (»Narodne novine, broj 25/18)

27. DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA
PODRUCNI URED ZA KATASTAR PULA
ODJEL ZA KATASTAR NEKRETNINA ROVINJ

29.7/3 ovlaSteni geodetski referent - 1 izvrSitelj/izvrSiteljica

Poslovi:

obavlja jednostavnije struéne poslove vezane uz: vodenje i odrzavanje katastarskog operata katastra
zemljista i katastra nekretnina, katastarske izmjere, izlaganja na javni uvid katastarskih podataka,
homogenizaciju katastarskog plana, provodenje promjena na prostornim jedinicama (ulice i trgovi) u



podruénom registru prostornih jedinica, odrzavanje katastra infrastrukture, registra zgrada, reviziju i
odrzavanje stalnih geodetskih to¢aka iizdavanje podataka o njima,

izdaje izvode, prijepise, potvrde, preslike i podatke iz katastarskog operata, katastra infrastrukture,
registra zgrada i registra prostornih jedinica,

vodi postupak i rjeSava upravne i neupravne stvari u prvostupanjskom postupku za promjene podataka
u katastarskom operatu,

priprema podatke za vodenje postupka po prigovorima na podatke sadrzane u elaboratu katastarske
izmjere,

priprema podatke za vodenje postupka po prigovorima koji se odnose na katastar nekretnina,
homogenizaciju katastarskog plana i poslove odredivanja ku¢nih brojeva,

donosi rjesenja o odredivanju kuénih brojeva te izdaje potvrde (uvjerenja) o ku¢nim brojevima,
obavlja jednostavnije struéne geodetske poslove koji se odnose na izradu geodetskih elaborata,
obavlja jednostavnije poslove u postupcima pregleda i potvrdivanja svih vrsta geodetskih elaborata,
geodetskih elaborata katastra infrastrukture i geodetskih podloga,

sudjeluje u izradi obavijesti, ogitovanja, odgovora na upite i predstavke po zahtjevu zainteresiranih
osoba o uvjetima, nadinu i postupku ostvarivanja njenih prava i pravnih interesa u postupcima iz
djelokruga rada odjela,

obavlja poslove vezane za arhiviranje analognih i digitalnih podataka,

obavlja i druge poslove koje odredi voditelj odjela.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o drZavnoj izmjeri i katastru nekretnina (»Narodne novine, br. 112/18 i 39/22)
2. Zakon o obavljanju geodetske djelatnosti (»Narodne novine, broj 25/18)
3. Zakon o op¢em upravnom postupku (»Narodne novine, br. 47/09 1 110/21)

28. DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA
PODRUCNI URED ZA KATASTAR DUBROVNIK
ODJEL ZA KATASTAR NEKRETNINA KORCULA

30.3/4 stru¢ni referent za katastarske poslove - 1 izvrSitelj/izvrSiteljica

Poslovi:

obavlja jednostavne poslove vodenja i odrZavanja katastarskog operata katastra zemljiSta i katastra
nekretnina,

izdaje izvode, prijepise, potvrde, preslike i podatke iz katastarskog operata,

vodi upravni postupak do donoSenja rjeSenja o promjenama na zemljiStu i upisu nositelja prava na
zemljiStu,

vodi postupak i rjeSava u neupravnoj stvari za promjene podataka u katastarskom operatu,

izdaje potvrde (uvjerenja) o kuénim brojevima,

obavlja poslove uredskog poslovanja zaprimanja i pregleda pismena i drugih dokumenata, njihovog
razvrstavanja i rasporedivanja, upisivanja u odgovaraju¢e evidencije, dostave u rad, otpremanja i
razvodenja,

priprema radune za ovjeru po izvr$enim uslugama i vodi blagajni¢ki izvjestaj o izdanim podacima,
obavlja i druge poslove koje odredi voditelj odjela.



Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

29.

1. Zakon o drzavnoj izmjeri i katastru nekretnina (»Narodne novine, br. 112/18 1 39/22)
2. Zakon o opéem upravnom postupku (»Narodne novine, br. 47/09 i 110/21)
3. Uredba o uredskom poslovanju (»Narodne novine«, broj 75/21)

DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA

SREDISNJI URED

SEKTOR ZA PRAVNE POSLOVE I VODENJE LIJUDSKIH POTENCIJALA
SLUZBA ZA PRAVNE POSLOVE

7.1/5 samostalni upravni referent — 1 vjeZbenik/vjeZbenica

sudjeluje u pripremi i izradi nacrta prijedloga zakona i drugih propisa iz nadleznosti Uprave,
sudjeluje u izradi primjedbi i misljenja na prijedloge zakona i drugih propisa iz nadleznosti
Uprave,

sudjeluje u izradi naputaka radi provedbe zakona i drugih propisa iz nadleZnosti Uprave,
sudjeluje u izradi odgovora na zastupnicka pitanja,

sudjeluje u pripremi stru¢nih misljenja i objasnjenja u svezi s provedbom zakona i drugih propisa
iz nadleZnosti Uprave,

prati provedbu zakona i drugih propisa te suraduje na izradi prijedloga za njihovu izmjenu i
dopunu,

izraduje jednostavnije nacrte ugovora i sporazuma iz djelokruga Uprave te izraduje jednostavnije
prijedloge struénih mi§ljenja na dostavljene nacrte ugovora i sporazuma,

obavlja jednostavnije poslove pruZanja struéne pravne pomoéi svim ustrojstvenim jedinicama
Uprave,

vodi upravni postupak i evidenciju o suglasnostima u jednostavnijim postupcima izdavanja i
ukidanja suglasnosti za obavljanje stru¢nih geodetskih poslova,

obavlja jednostavnije poslove pruZanja struéne i pravne podrske u obavljanju poslova iz
djelokruga rada Uprave, a koji proizlaze iz propisa koji regulira obavljanje geodetske djelatnosti,
izraduje jednostavnije nacrte prijedloga za pokretanje stegovnih postupaka pred Hrvatskom
komorom ovlastenih inZenjera geodezije protiv ovla$tenih inZenjera geodezije i prekrsajnih
postupaka protiv ovlastenih osoba,

u suradnji sa ostalim ustrojstvenim jedinicama Uprave izraduje jednostavnije prijedloge odgovora
na tuzbe, Zalbe i prigovore u postupcima pred nadleznim tijelima,

izvjestava voditelja SluZzbe o stanju izvr§avanja poslova,

obavlja i druge poslove po nalogu glavnog ravnatelja i nadredenoga drzavnog sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o drZzavnoj izmjeri i katastru nekretnina (»Narodne novine, broj 112/18 i 39/22)
2. Zakon o obavljanju geodetske djelatnosti (»Narodne novine«, broj 25/18)
3. Zakon o opéem upravnom postupku (»Narodne novine«, broj 47/09 i 110/21)



30. DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA
SREDISNJI URED
SEKTOR ZA PRAVNE POSLOVE I VOPENJE LIJUDSKIH POTENCIJALA
SLUZBA ZA VODPENJE LJUDSKIH POTENCIJALA

7.2/5 visi strucni referent — 1 vjezbenik/vjezbenica
Poslovi:

- obavlja jednostavnije poslove pri izradi plana prijma u drzavnu sluzbu Uprave,

- vodi upravne postupke u postupcima prijama u drzavnu sluzbu, rasporeda, premjestaja i prestanka
sluzbe sluzbenika i namjestenika, u postupcima radi ostvarivanja prava i obveza iz rada i po
osnovi rada sluZbenika i namjestenika DrZavne geodetske uprave koji proizlaze iz Kolektivnog
ugovora za drzavne sluZzbenike i namjestenike te postupke radi ostvarivanja svih ostalih prava iz
sluzbenickih i radnih odnosa,

- obavlja jednostavnije poslove vezane za ostvarenje statusnih prava duZnosnika, drzavnih
sluzbenika i namjestenika,

- vodi personalnu evidenciju (matiéne knjige, personalni dosje) zaposlenih sluzbenika i
namje§tenika i zbirke isprava sluzbenika Uprave,

- izraduje prijedloge jednostavnijih odgovora na tuzbe i Zalbe u predmetima vezanim za prava
sluzbenika i namjestenika,

- obavlja administrativne poslove vezane uz planiranje, upravljanje i razvoj ljudskih potencijala
Uprave (zapo§ljavanje, upravljanje radnom uspjes$nodcu, struéno usavrsavanje),

- obavlja jednostavnije poslove vezane uz izradu i provodenje te realizaciju plana i programa
struénog usavrSavanja i osposobljavanja drzavnih sluzbenika te izraduje izvje$ca o realizaciji
ugovora o strué¢nom osposobljavanju i usavriavanju,

- obavlja jednostavnije poslove vezane za izbor mentora vjezbenicima te poslove vezane uz
pracenje vjeZbenicke prakse,

- neposredno obavlja jednostavnije upravne poslove vezane za planiranje, upravljanje i razvoj
kadrova, praéenje rada, napredovanja i nagradivanja sluzbenika i namjestenika Uprave,

- sudjeluje u izradi prijedloga novih rjeSenja koja se donose sukladno zakonima i drugim
propisima,

- obavlja sve radnje za unoSenje podataka u propisane odevidnike i evidencije,

- obavlja administrativne poslove u aplikaciji predvidenoj za vodenje i upravljanje ljudskim
potencijalima Uprave,

- prati pravnu regulativu i sudjeluje u upravno pravnim poslovima koji se odnose na normativnu
djelatnost iz djelokruga rada Sluzbe,

- obavlja poslove prijave, odjave i promjene, te ostvarivanja prava iz zdravstvenog i mirovinskog
osiguranja sluzbenika i namjestenika Uprave,

- obavlja poslove dostave i azuriranja svih podataka u centralnom registru i COP-u svrhu obracuna
pla¢a svih sluzbenika i namjestenika Uprave

- izvjestava voditelja Sluzbe o stanju izvrSavanja poslova,

- obavlja i druge poslove po nalogu glavnog ravnatelja i nadredenoga drzavnog sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o opéem upravnom postupku (»Narodne novine«, br. 47/09 1 110/21)

2. Zakon o drzavnim sluzbenicima (»Narodne novine, br. 92/05, 142/06, 77/07, 107/07, 27/08,
34/11,49/11, 150/11, 34/12, 49/12 — proéiscéeni tekst, 92/05, 107/07, 27/08, 34/11, 49/11,
150/11, 34/12, 49/12, 37/13, 38/13, 1/15, 138/15, 61/17,70/19, 98/19 i 141/22)



3. Kolektivni ugovor za drzavne sluZbenike i namjestenike (»Narodne novine, br. 56/22, 127/22
i58/23).

31. DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA
SREDISNJI URED
SEKTOR ZA INFORMACIJSKO KOMUNIKACIJSKI I GEOINFORMACIJSKI SUSTAV
SLUZBA ZA INFORMACIJSKO KOMUNIKACIJSKI SUSTAV

8.1/4 informati¢ki suradnik — 1 vjezbenik/vjezbenica

Poslovi:

sudjeluje pri prikupljanju i obradi podataka potrebnih za izradu godisnjih programa i izvje$¢a o radu
Sluzbe,

sudjeluje pri obavljanju poslova upravljanja jedinstvenim informati¢ko-komunikacijskim sustavom
Uprave,

sudjeluje pri upravljanju radom podatkovnog centra, upravljanja informatiko-komunikacijskom
infrastrukturom Sredi$njeg ureda i podru¢nih ureda za katastar i njihovih ispostava,

sudjeluje pri organiziranju odrzavanja ratunalne opreme u Sredi$njem uredu i pruZanje podrSke
odrzavanju raéunalne opreme podruénih ureda za katastar i njihovih ispostava upravljanjem i nadzorom
rada Centra podrike,

sudjeluje pri organiziranju odrzavanja poslovnih i specijalistickih programskih rjeSenja te korisni¢kih
mreZnih servisa u funkcionalnom i dostupnom stanju, podrske za koristenje standardnih Microsoft
Windows operacijskih sustava,

sudjeluje u poslovima isporuke, instalacije i konfiguracije strojne i programske informaticke opreme,
sudjeluje pri organiziranju poslova osiguravanja kontroliranog, pouzdanog i sigurnog pristupa
korisnika informacijsko-komunikacijskom sustavu Uprave,

neposredno primjenjuje mjere informaticke sigurnosti Uprave,

omoguéava konsolidiranu pohranu podataka Uprave u elektroni¢ckom obliku i skrbi za njihovu
pouzdanu, sigurnu i trajnu pohranu,

sudjeluje pri pracenju i nadzoru povjeravanja informati¢ko-komunikacijskih poslova vanjskim
suradnicima,

sudjeluje pri poslovima planiranja nabave i nabave informati¢ke strojne i programske te
telekomunikacijske opreme za potrebe Uprave u suradnji s ustrojstvenom jedinicom nadleZnom za
nabavu,

obavlja poslove nabave roba, usluga i radova iz djelokruga Sluzbe,

supotpisuje nacrte akata iz djelokruga Sluzbe,

sudjeluje u pripremi i provedbi projekata koji sadrze komponentu informati¢ko-komunikacijske
tehnologije,

sudjeluje pri izradi i pripremi struénih mi$ljenja na dostavljene materijale iz svog djelokruga,
izvjestava voditelja SluZbe o stanju izvr§avanja poslova,

obavlja i druge poslove po nalogu glavnog ravnatelja i nadredenoga drzavnog sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakona o provedbi Op¢e uredbe o zastiti podataka (»Narodne novine«, broj 42/18)



2. Zakon o provedbi Uredbe (EU) br. 910/2014 Europskog parlamenta i Vije¢a od 23. srpnja 2014. o
elektroni¢koj identifikaciji i uslugama povjerenja za elektroni¢ke transakcije na unutarnjem
trzisty i stavljanju izvan snage Direktive 1999/93/EZ (»Narodne novine, broj 62/17)

3. Uredba o djelokrugu, sadrzaju i nositelju poslova certificiranja elektronickih potpisa za tijela
drzavne uprave (»Narodne novine, broj 146/04)

32. DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA
SREDISNJI URED
SEKTOR ZA INFORMACILJISKO KOMUNIKACIJSKI I GEOINFORMACILJISKI SUSTAV
SLUZBA ZA INFORMACIJSKO KOMUNIKACIJSKI SUSTAV

8.1/5 vi8i informaticki referent — 1 vjezbenik/vjeZbenica

Poslovi:

sudjeluje pri prikupljanju i obradi podataka potrebnih za izradu godiSnjih programa i izvjeS¢a o radu
Sluzbe,

sudjeluje pri obavljanju poslova tehnicke, tehnoloske i procesne podrske razvoju, unapredenju i
uspostavi informacijskog sustava Uprave,

sudjeluje pri obavljanju poslova uspostave korisni¢kih mreznih servisa, poslovnih i specijalistickih
programskih rjeSenja,

sudjeluje u poslovima instalacije i konfiguracije strojne i programske informaticke opreme,

sudjeluje pri obavljanju poslova nabave i izrade detaljnih specifikacija strojne, informaticke,
telekomunikacijske i programske opreme za postupak nabave,

sudjeluje na primjeni domaéih i medunarodnih normi iz domena politike informacijske sigurnosti
Uprave u dijelu koji se odnosi na informacijsko-komunikacijske tehnologije,

sudjeluje na poslovima uspostavljanja i unapredenja upravljanja povjeravanjem informatic¢ko-
komunikacijskih poslova vanjskim suradnicima,

sudjeluje na poslovima nabave roba, usluga i radova iz djelokruga Sluzbe,

izvjedtava voditelja SluZbe o stanju izvrSavanja poslova,

obavlja i druge poslove po nalogu glavnog ravnatelja i nadredenoga drzavnog sluzbenika

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakona o provedbi Opée uredbe o zadtiti podataka (»Narodne novine«, broj 42/18)

2. Zakon o provedbi Uredbe (EU) br. 910/2014 Europskog parlamenta i Vijeca od 23. srpnja 2014. o
elektronickoj identifikaciji i uslugama povjerenja za elektronicke transakcije na unutarnjem
trzistu i stavljanju izvan snage Direktive 1999/93/EZ (»Narodne novine, broj 62/17)

3. Uredba o djelokrugu, sadrzaju i nositelju poslova certificiranja elektronickih potpisa za tijela
drzavne uprave (»Narodne novine«, broj 146/04)

33. DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA
PODRUCNI RED ZA KATASTAR ZAGREB
ODJEL ZA KATASTAR NEKRETNINA VELIKA GORICA

12.7/2 struéni suradnik za geodetske poslove — 1 vjeZbenik/vjeZbenica



Poslovi:

obavlja sloZene struéne poslove vezano uz: vodenje i odrzavanje katastarskog operata katastra zemljista
i katastra nekretnina, katastarske izmjere, izlaganja na javni uvid katastarskih podataka,
homogenizaciju katastarskog plana, odrZzavanje registra prostornih jedinica, provodenje promjena na
prostornim jedinicama (ulice i trgovi) u podru¢nom registru prostornih jedinica, odrZavanje katastra
infrastrukture, registra zgrada, reviziju i odrZavanje stalnih geodetskih tocaka i izdavanje podataka o
njima,

izdaje izvode, prijepise, potvrde, preslike i podatke iz katastarskog operata, katastra infrastrukture,
registra zgrada i registra prostornih jedinica,

vodi postupak i rje$ava upravne i neupravne stvari u prvostupanjskom postupku za promjene podataka
u katastarskom operatu,

sudjeluje u postupku rjesavanja po prigovorima na podatke sadrZane u elaboratu katastarske izmjere,
sudjeluje u postupcima po prigovorima koji se odnose na katastar nekretnina, homogenizaciju
katastarskog plana i poslove odredivanja kuénih brojeva,

donosi rjeSenja o odredivanju kuénih brojeva te izdaje potvrde (uvjerenja) o ku¢nim brojevima,
obavlja sloZene stru¢ne geodetske poslove koji se odnose na izradu geodetskih elaborata,

pregledava i potvrduje sve vrste geodetskih elaborata, geodetskih elaborata katastra infrastrukture i
geodetske podloge,

sudjeluje u izradi obavijesti, o&itovanja, odgovore na upite i predstavke po zahtjevu zainteresiranih
osoba o uvjetima, nadinu i postupku ostvarivanja njenih prava i pravnih interesa u postupcima iz
djelokruga rada odjela,

obavlja poslove vezane za informati¢ku podrsku,

obavlja i druge poslove koje odredi voditelj odjela.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o drZavnoj izmjeri i katastru nekretnina (»Narodne novine, br. 112/18 i 39/22)
2. Zakon o obavljanju geodetske djelatnosti (»Narodne novine, broj 25/18)
3. Zakon o opéem upravnom postupku (»Narodne novine, br. 47/09 1 110/21)

34. DRZAVI:IA GEODETSKA UPRAVA
PODRUCNI URED ZA KATASTAR KRAPINA
ODJEL ZA KATASTAR NEKRETNINA DONJA STUBICA

13.5/6 struéni referent za geodetske poslove — 1 vieZbenik/vjezbenica

Poslovi:

obavlja jednostavnije struéne poslove vezane uz: vodenje i odrzavanje katastarskog operata katastra
zemljista i katastra nekretnina, katastarske izmjere, izlaganja na javni uvid katastarskih podataka,
homogenizaciju katastarskog plana, provodenje promjena na prostornim jedinicama (ulice i trgovi) u
podru¢nom registru prostornih jedinica, odrzavanje katastra infrastrukture, registra zgrada, reviziju i
odrZavanje stalnih geodetskih tocaka i izdavanje podataka o njima

izdaje izvode, prijepise, potvrde, preslike i podatke iz katastarskog operata, katastra infrastrukture,
registra zgrada i registra prostornih jedinica,

vodi postupak i rje§ava u neupravnoj stvari za promjene podataka u katastarskom operatu,

priprema podatke za vodenje postupka po prigovorima na podatke iz katastarskog operata, elaborata
katastarske izmjere, homogenizacije katastarskog plana i odredivanja kuénih brojeva,



izdaje potvrde (uvjerenja) o kuénim brojevima,

obavlja jednostavnije struéne geodetske poslove koji se odnose na izradu geodetskih elaborata,
obavlja jednostavnije poslove u postupcima pregleda geodetskih elaborata, geodetskih elaborata
katastra infrastrukture i geodetskih podloga,

obavlja poslove vezane za arhiviranje analognih i digitalnih podataka,

priprema podatke za izradu izvje$a, obavijesti, o¢itovanja, odgovore na upite i predstavke iz
djelokruga odjela,

obavlja i druge poslove koje odredi voditelj odjela.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o drZavnoj izmjeri i katastru nekretnina (»Narodne novine, br. 112/18 i 39/22)
2. Zakon o obavljanju geodetske djelatnosti (»Narodne novine«, broj 25/18)

35. DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA
PODRUCNI URED ZA KATASTAR SISAK
ODJEL ZA KATASTAR NEKRETNINA NOVSKA

14.4/5 strudni referent za katastarske poslove — 1 vjeZbenik/vjeZbenica

Poslovi:

obavlja jednostavne poslove vodenja i odrzavanja katastarskog operata katastra zemljista i katastra
nekretnina,

izdaje izvode, prijepise, potvrde, preslike i podatke iz katastarskog operata,

vodi upravni postupak do dono$enja rjeSenja o promjenama na zemljiStu 1 upisu nositelja prava na
zemljistu,

vodi postupak i rjeSava u neupravnoj stvari za promjene podataka u katastarskom operatu,

izdaje potvrde (uvjerenja) o kuénim brojevima,

obavlja poslove uredskog poslovanja zaprimanja i pregleda pismena i drugih dokumenata, njihovog
razvrstavanja i rasporedivanja, upisivanja u odgovarajuée evidencije, dostave u rad, otpremanja i
razvodenja,

priprema radune za ovjeru po izvrSenim uslugama i vodi blagajnicki izvjestaj o izdanim podacima,
obavlja i druge poslove koje odredi voditelj odjela.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o drzavnoj izmjeri i katastru nekretnina (»Narodne novine, br. 112/18 i 39/22)
2. Zakon o opéem upravnom postupku (»Narodne novine«, br. 47/09 1 110/21)
3. Uredba o uredskom poslovanju (»Narodne novine«, broj 75/21)

36. DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA
PODRUCNI URED ZA KATASTAR KARLOVAC
ODJEL ZA KATASTAR NEKRETNINA KARLOVAC

15.2/2 visi stru¢ni referent za geodetske poslove — 1 vjeZbenik/vjeZbenica



Poslovi:

obavlja jednostavnije strune poslove na vodenju i odrZavanju katastarskog operata katastra zemljiSta
i katastra nekretnina,

izdaje izvode, prijepise, potvrde, preslike i podatke iz katastarskog operata,

priprema podatke za vodenje postupka po prigovorima na podatke iz katastarskog operata,

vodi postupak i rje$ava upravne i neupravne stvari u prvostupanjskom postupku za promjene podataka
u katastarskom operatu,

obavlja jednostavnije stru¢ne geodetske poslove koji se odnose na izradu geodetskih elaborata,
obavlja jednostavnije poslove u postupcima pregleda i potvrdivanja svih vrsta geodetskih elaborata i
geodetske podloge,

sudjeluje u izradi obavijesti, oitovanja, odgovore na upite i predstavke po zahtjevu zainteresiranih
osoba o uvjetima, nadinu i postupku ostvarivanja njenih prava i pravnih interesa u postupcima iz
djelokruga rada odjela,

obavlja i druge poslove koje odredi voditelj odjela.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o drzavnoj izmjeri i katastru nekretnina (»Narodne novine, br. 112/18 1 39/22)
2. Zakon o obavljanju geodetske djelatnosti (»Narodne novine, broj 25/18)
3. Zakon o opéem upravnom postupku (»Narodne novine, br. 47/09 i 110/21)

37. DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA
PODRUCNI URED ZA KATASTAR KOPRIVNICA
ODJEL ZA KATASTAR NEKRETNINA KRIZEVCI

17.4/5 struéni referent za katastarske poslove — 1 vjezbenik/vjeZbenica

Poslovi:

obavlja jednostavne poslove vodenja i odrzavanja katastarskog operata katastra zemljista i katastra
nekretnina,

izdaje izvode, prijepise, potvrde, preslike i podatke iz katastarskog operata,

vodi upravni postupak do donoSenja rjeSenja o promjenama na zemlji§tu i upisu nositelja prava na
zemlji§tu,

vodi postupak i rjeSava u neupravnoj stvari za promjene podataka u katastarskom operatu,

izdaje potvrde (uvjerenja) o kuénim brojevima,

obavlja poslove uredskog poslovanja zaprimanja i pregleda pismena i drugih dokumenata, njihovog
razvrstavanja i rasporedivanja, upisivanja u odgovarajuce evidencije, dostave u rad, otpremanja i
razvodenja,

priprema radune za ovjeru po izvr§enim uslugama i vodi blagajnicki izvjestaj o izdanim podacima,
obavlja i druge poslove koje odredi voditelj odjela.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o drzavnoj izmjeri i katastru nekretnina (»Narodne novine, br. 112/18 1 39/22)
2. Zakon o opéem upravnom postupku (»Narodne novine, br. 47/09 1 110/21)
3. Uredba o uredskom poslovanju (»Narodne novine«, broj 75/21)



38. DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA
PODRUCNI URED ZA KATASTAR BJELOVAR
ODJEL ZA KATASTAR NEKRETNINA BJELOVAR

18.2/7 struéni referent za katastarske poslove — 2 izvrS§itelj/izvriiteljica

Poslovi:

obavlja jednostavne poslove vodenja i odrzavanja katastarskog operata katastra zemljiSta i katastra
nekretnina i registra zgrada,

izdaje izvode, prijepise, potvrde, preslike i podatke iz katastarskog operata,

vodi upravni postupak do donoSenja tjeSenja o promjenama na zemlji§tu i upisu nositelja prava na
zemljistu,

vodi postupak i rjeSava u neupravnoj stvari za promjene podataka u katastarskom operatu,

obavlja poslove uredskog poslovanja zaprimanja i pregleda pismena i drugih dokumenata, njihovog
razvrstavanja i rasporedivanja, upisivanja u odgovarajuce evidencije, dostave u rad, otpremanja i
razvodenja,

priprema radune za ovjeru po izvrienim uslugama i vodi blagajnigki izvjestaj o izdanim podacima,
obavlja i druge poslove koje odredi voditelj odjela.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o drzavnoj izmjeri i katastru nekretnina (»Narodne novine, br. 112/18 1 39/22)
2. Zakon o opéem upravnom postupku (»Narodne novine, br. 47/09 i 110/21)
3. Uredba o uredskom poslovanju (»Narodne novine«, broj 75/21)

39. DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA
PODRUCNI URED ZA KATASTAR RIJEKA
ODJEL ZA KATASTARSKE PROGRAME I GEODETSKE POSLOVE

19.1/9 struéni referent za geodetske poslove — 1 vjeZbenik/vjezbenica

Poslovi:

obavlja jednostavnije struéne poslove vezane uz: katastarske izmjere, izlaganja na javni uvid
katastarskih podataka, homogenizaciju katastarskog plana, odrzavanje registra prostomih jedinica,
provodenje promjena na prostornim jedinicama (ulice i trgovi) u podru¢nom registru prostornih
jedinica, odrZavanje katastra infrastrukture, registra zgrada, odrZavanje geodetsko tehni¢kog dijela
katastarskog operata, reviziju i odrZavanje stalnih geodetskih to€aka i izdavanje podataka o njima,
izdaje izvode, prijepise, potvrde, preslike i podatke iz geodetsko tehnickog dijela katastarskog
operata, katastra infrastrukture, registra zgrada i registra prostornih jedinica,

izdaje potvrde (uvjerenja) o kuénim brojevima,

obavlja jednostavnije struéne geodetske poslove koji se odnose na izradu geodetskih elaborata
obavlja jednostavnije poslove u postupcima pregleda geodetskih elaborata, geodetskih elaborata
katastra infrastrukture i geodetskih podloga,

obavlja poslove vezane za arhiviranje analognih i digitalnih podataka,



priprema podatke za izradu izvje§ca, obavijesti, oditovanja, odgovore na upite i predstavke,
obavlja i druge poslove koje odredi voditelj odjela.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o drzavnoj izmjeri i katastru nekretnina (»Narodne novine«, br. 112/18 139/22)
2. Zakon o obavljanju geodetske djelatnosti (»Narodne novine«, broj 25/18)

40. DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA
PODRUCNI URED ZA KATASTAR RIJEKA
ODJEL ZA KATASTAR NEKRETNINA RIJEKA

19.2/12 struéni referent za geodetske poslove — 1 vjeZbenik/vjezbenica

Poslovi:

obavlja jednostavnije stru¢ne poslove na vodenju i odrZavanju katastarskog operata katastra zemljista
i katastra nekretnina,

izdaje izvode, prijepise, potvrde, preslike i podatke iz katastarskog operata,

priprema podatke za vodenje postupka po prigovorima na podatke iz katastarskog operata,

vodi postupak i tjeSava u neupravnoj stvari za promjene podataka u katastarskom operatu,

obavlja jednostavnije struéne geodetske poslove koji se odnose na izradu geodetskih elaborata,
obavlja jednostavnije poslove u postupcima pregleda i potvrdivanja svih vrsta geodetskih elaborata i
geodetskih podloga,

priprema podatke za izradu izvjeica, obavijesti, oéitovanja, odgovore na upite i predstavke,

obavlja i druge poslove koje odredi voditelj odjela.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o drZavnoj izmjeri i katastru nekretnina (»Narodne novine«, br. 112/18 1 39/22)
2. Zakon o obavljanju geodetske djelatnosti (»Narodne novine«, broj 25/18)

41. DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA
PODRUCNI URED ZA KATASTAR RIJEKA
ODJEL ZA KATASTAR NEKRETNINA OPATIJA

19.3/5 struéni referent za geodetske poslove — 1 vjezbenik/vjezbenica

Poslovi:

obavlja jednostavnije struéne poslove vezane uz: vodenje i odrZavanje katastarskog operata katastra
zemljista i katastra nekretnina, katastarske izmjere, izlaganja na javni uvid katastarskih podataka,
homogenizaciju katastarskog plana, provodenje promjena na prostornim jedinicama (ulice i trgovi) u
podruénom registru prostornih jedinica, odrzavanje katastra infrastrukture, registra zgrada, reviziju i
odrZavanje stalnih geodetskih to¢aka i izdavanje podataka o njima

izdaje izvode, prijepise, potvrde, preslike i podatke iz katastarskog operata, katastra infrastrukture,
registra zgrada i registra prostornih jedinica,



vodi postupak i rjeSava u neupravnoj stvari za promjene podataka u katastarskom operatu,

priprema podatke za vodenje postupka po prigovorima na podatke iz katastarskog operata, elaborata
katastarske izmjere, homogenizacije katastarskog plana i odredivanja kucnih brojeva,

izdaje potvrde (uvjerenja) o kuénim brojevima,

obavlja jednostavnije struéne geodetske poslove koji se odnose na izradu geodetskih elaborata,
obavlja jednostavnije poslove u postupcima pregleda geodetskih elaborata, geodetskih elaborata
katastra infrastrukture i geodetskih podloga,

obavlja poslove vezane za arhiviranje analognih i digitalnih podataka,

priprema podatke za izradu izvje$¢a, obavijesti, olitovanja, odgovore na upite i predstavke iz
djelokruga odjela,

obavlja i druge poslove koje odredi voditelj odjela.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o drZavnoj izmjeri i katastru nekretnina (»Narodne novine, br. 112/18 1 39/22)
2. Zakon o obavljanju geodetske djelatnosti (»Narodne novine, broj 25/18)

42. DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA
PODRUCNI URED ZA KATASTAR POZEGA
ODJEL ZA KATASTARSKE PROGRAME I GEODETSKE POSLOVE

22.1/5 struéni referent za geodetske poslove — 1 vjezbenik/vjeZbenica

Poslovi:

obavlja jednostavnije struéne poslove vezane uz: katastarske izmjere, izlaganja na javni uvid
katastarskih podataka, homogenizaciju katastarskog plana, odrZavanje registra prostornih jedinica,
provodenje promjena na prostornim jedinicama (ulice i trgovi) u podru¢nom registru prostornih
jedinica, odrzavanje katastra infrastrukture, registra zgrada, odrZavanje geodetsko tehnickog dijela
katastarskog operata, reviziju i odrzavanje stalnih geodetskih togaka iizdavanje podataka o njima,
izdaje izvode, prijepise, potvrde, preslike i podatke iz geodetsko tehnickog dijela katastarskog
operata, katastra infrastrukture, registra zgrada i registra prostornih jedinica,

izdaje potvrde (uvjerenja) o kuénim brojevima,

obavlja jednostavnije struéne geodetske poslove koji se odnose na izradu geodetskih elaborata
obavlja jednostavnije poslove u postupcima pregleda geodetskih elaborata, geodetskih elaborata
katastra infrastrukture 1 geodetskih podloga,

obavlja poslove vezane za arhiviranje analognih i digitalnih podataka,

priprema podatke za izradu izvjeiéa, obavijesti, o¢itovanja, odgovore na upite i predstavke,

obavlja i druge poslove koje odredi voditelj odjela.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o drzavnoj izmjeri i katastru nekretnina (»Narodne novineg, br. 112/18 i 39/22)
2. Zakon o obavljanju geodetske djelatnosti (»Narodne novine, broj 25/18)

43. DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA
PODRUCNI URED ZA KATASTAR SLAVONSKI BROD
ODJEL ZA KATASTARSKE PROGRAME I GEODETSKE POSLOVE



23.1/4 struéni referent za geodetske poslove — 1 vjezbenik/vjeZbenica

Poslovi:

obavlja jednostavnije stru¢ne poslove vezane uz: katastarske izmjere, izlaganja na javni uvid
katastarskih podataka, homogenizaciju katastarskog plana, odrzavanje registra prostornih jedinica,
provodenje promjena na prostornim jedinicama (ulice i trgovi) u podru¢nom registru prostornih
jedinica, odrzavanje katastra infrastrukture, registra zgrada, odrZavanje geodetsko tehniCkog dijela
katastarskog operata, reviziju i odrzavanje stalnih geodetskih tocaka i izdavanje podataka o njima,
izdaje izvode, prijepise, potvrde, preslike i podatke iz geodetsko tehnickog dijela katastarskog
operata, katastra infrastrukture, registra zgrada i registra prostornih jedinica,

izdaje potvrde (uvjerenja) o kuénim brojevima,

obavlja jednostavnije struéne geodetske poslove koji se odnose na izradu geodetskih elaborata
obavlja jednostavnije poslove u postupcima pregleda geodetskih elaborata, geodetskih elaborata
katastra infrastrukture i geodetskih podloga,

obavlja poslove vezane za arhiviranje analognih i digitalnih podataka,

priprema podatke za izradu izvjeca, obavijesti, ofitovanja, odgovore na upite i predstavke,

obavlja i druge poslove koje odredi voditel) odjela.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o drzavnoj izmjeri i katastru nekretnina (»Narodne novine«, br. 112/18 i 39/22)
2. Zakon o obavljanju geodetske djelatnosti (»Narodne novine, broj 25/18)

44, DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA
PODRUCNI URED ZA KATASTAR SLAVONSKI BROD
ODJEL ZA KATASTAR NEKRETNINA SLAVONSKI BROD

23.2/2 struéni suradnik za geodetske poslove — 1 vjeZzbenik/vjeZbenica

Poslovi:

obavlja sloZene struéne poslove na vodenju i odrZavanju katastarskog operata katastra zemljista i
katastra nckretnina,

izdaje izvode, prijepise, potvrde, preslike i podatke iz katastarskog operata,

sudjeluje u postupku po prigovorima na podatke iz katastarskog operata,

vodi postupak i rjeSava upravne i neupravne stvari u prvostupanjskom postupku za promjene podataka
u katastarskom operatu,

obavlja sloZene strudne geodetske poslove koji se odnose na izradu geodetskih elaborata,

pregledava i potvrduje sve vrste geodetskih elaborata i geodetske podloge,

sudjeluje u izradi obavijesti, o&itovanja, odgovore na upite i predstavke po zahtjevu zainteresiranih
osoba 0 uvjetima, nadinu i postupku ostvarivanja njenih prava i pravnih interesa u postupcima iz
djelokruga rada odjela,

obavlja i druge poslove koje odredi voditelj odjela.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:



1. Zakon o drzavnoj izmjeri i katastru nekretnina (»Narodne novine«, br. 112/18 139/22)
2. Zakon o obavljanju geodetske djelatnosti (»Narodne novine, broj 25/18)
3. Zakon o op¢em upravnom postupku (»Narodne novine, br. 47/09 1 110/21)

45. DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA
PODRUCNI URED ZA KATASTAR OSIJEK
ODJEL ZA KATASTAR NEKRETNINA NASICE

25.5/6 struéni referent za geodetske poslove — 1 vjeZbenik/vjeZbenica

Poslovi:

obavlja jednostavnije struéne poslove vezane uz: vodenje i odrZavanje katastarskog operata katastra
zemljista i katastra nekretnina, katastarske izmjere, izlaganja na javni uvid katastarskih podataka,
homogenizaciju katastarskog plana, provodenje promjena na prostornim jedinicama (ulice i trgovi) u
podru¢nom registru prostornih jedinica; odrzavanje katastra infrastrukture, registra zgrada, reviziju i
odrzavanje stalnih geodetskih toaka i izdavanje podataka o njima

izdaje izvode, prijepise, potvrde, preslike i podatke iz katastarskog operata, katastra infrastrukture,
registra zgrada i registra prostornih jedinica,

vodi postupak i rje§ava u neupravnoj stvari za promjene podataka u katastarskom operatu,

priprema podatke za vodenje postupka po prigovorima na podatke iz katastarskog operata, elaborata
katastarske izmjere, homogenizacije katastarskog plana i odredivanja kucnih brojeva,

izdaje potvrde (uvjerenja) o kuénim brojevima,

obavlja jednostavnije stru¢ne geodetske poslove koji se odnose na izradu geodetskih elaborata,
obavlja jednostavnije poslove u postupcima pregleda geodetskih elaborata, geodetskih elaborata
katastra infrastrukture i geodetskih podloga,

obavlja poslove vezane za arhiviranje analognih i digitalnih podataka,

priprema podatke za izradu izvje$ca, obavijesti, oéitovanja, odgovore na upite i predstavke iz
djelokruga odjela,

obavlja i druge poslove koje odredi voditelj odjela.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o drzavnoj izmjeri i katastru nekretnina (»Narodne novine, br. 112/18 1 39/22)
2. Zakon o obavljanju geodetske djelatnosti (»Narodne novine, broj 25/18)

46. DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA
PODRUCNI URED ZA KATASTAR SPLIT
ODJEL ZA KATASTAR NEKRETNINA SPLIT
ISPOSTAVA ZA KATASTAR NEKRETNINA MAKARSKA

28.2.4/4 vii struéni referent za katastarske poslove — 1 vjeZbenik/vjeZbenica

Poslovi:

obavlja jednostavnije struéne poslove na vodenju i odrzavanju katastarskog operata katastra zemljiSta
1 katastra neckretnina,



izdaje izvode, prijepise, potvrde, preslike i podatke iz katastarskog operata,

vodi postupak i rje$ava upravne i neupravne stvari u prvostupanjskom postupku za promjene
podataka u katastarskom operatu,

priprema podatke za vodenje postupka po prigovorima koji se odnose na katastar nekretnina i
poslove odredivanja kuénih brojeva,

izdaje potvrde (uvjerenja) o kuénim brojevima,

sudjeluje u izradi obavijesti, o¢itovanja, odgovore na upite i predstavke po zahtjevu zainteresiranih
osoba o uvjetima, nacinu i postupku ostvarivanja njenih prava i pravnih interesa u postupcima iz
djelokruga rada Ispostave za katastar nekretnina,

obavlja i druge poslove koje odredi voditelj Ispostave za katastar nekretnina.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o drzavnoj izmjeri i katastru nekretnina (»Narodne novine«, br. 112/18 i 39/22)
2. Zakon o opéem upravnom postupku (»Narodne novine, br. 47/09 i 110/21)

47. DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA
PODRUCNI URED ZA KATASTAR DUBROVNIK
ODJEL ZA KATASTAR NEKRETNINA DUBROVNIK

30.2/3 struéni suradnik — 1 vjeZbenik/vjezbenica

Poslovi:

obavlja sloZene poslove pisarnice katastarskog ureda: primanje i pregled pismena i drugih
dokumenata, njihovo razvrstavanje na predmete upravnog postupka i ostale akte, upisivanje u
odgovarajuée evidencije (oéevidnike), dostave predmeta u rad, otpremanje poSte putem postanske
sluzbe ili dostavnom knjigom te vodenje evidencije o otpremljenoj posti, razvodenje predmeta te
njihovo éuvanje u pismohrani,

obavlja poslove blagajni¢kog poslovanja za podruéni ured za katastar,

izdaje izvode, prijepise, potvrde, preslike i podatke iz katastarskog operata,

sudjeluje u pripremi podataka za vodenje postupaka po prigovorima na podatke iz katastarskog
operata,

sudjeluje u pripremi podataka za izradu obavijesti, ogitovanja, odgovore na upite i predstavke po
zahtjevu zainteresiranih osoba o uvjetima, nadinu i postupku ostvarivanja njenih prava i pravnih
interesa u postupcima iz djelokruga rada odjela,

obavlja i druge poslove koje odredi voditelj odjela.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o drzavnoj izmjeri i katastru nekretnina (»Narodne novine, br. 112/18 1 39/22)
2. Zakon o obavljanju geodetske djelatnosti (»Narodne novine, broj 25/18)
3. Uredba o uredskom poslovanju (»Narodne novine«, broj 75/21)

Podaci o placi radnog mjesta:

Placa za radna mjesta za koje se vrsi prijam utvrduje se prema odredbama ¢lanaka 108. stavka 1.

Zakona o drzavnim sluZbenicima i namje3tenicima (,,Narodne novine®, broj 27/01) i odredbama Uredbe o
nazivima radnih mjesta 1 koeficijentima sloZenosti poslova u drzavnoj sluzbi (,,Narodne novine“, broj



37/01, 71/01, 89/01, 112/01, 17/03, 197/03, 21/04, 66/05, 131/05, 11/07, 47/07, 109/07, 58/08 , 32/09,
21/10, 38/10, 77/10, 113/10, 142/11, 31/12, 49/12, 60/12, 78/12, 82/12, 100/12, 124/12, 140/12, 16/13,
25/13, 52/13, 96/13, 126/13, 2/14, 94/14, 140/14, 151/14, 76/15, 100/15, 71/18, 73/19, 63/21, 13/22 i
139/22), u svezi s odredbama &lanka 144. stavka 2. Zakona o drzavnim sluZbenicima (,,Narodne novine®,
broj 49/12, 37/13, 38/13, 1/15, 138/15, 61/17, 70/19, 98/19 i 141/22).

NACIN TESTIRANJA:

Provjera znanja, sposobnosti i vjestina kandidata te rezultata u dosada$njem radu utvrduju se putem
testiranja i razgovora Komisije s kandidatima.

Pismena provjera znanja, sposobnosti i vjestina vrednuje se bodovima od 0 do 10.

Smatra se da je kandidat zadovoljio na provjeri znanja, sposobnosti i vjestina, ako je za provedenu
provjeru dobio najmanje 5 bodova.

Za radno mjesto pod rednim brojem 25., kandidati koji su ostvarili najbolje rezultate u prvoj fazi
testiranja, uputiti ée se u drugu fazu testiranja koja se sastoji od provjere znanja rada na racunalu.

Na razgovor (intervju) pozvat ée se kandidati koji su ostvarili ukupno najvise bodova na testiranju,
i to deset kandidata za svako radno mjesto, a ako se za radno mjesto traZi veci broj izvrSitelja, taj se broj
povecava za broj trazenih izvrSitelja.

Rezultati intervjua vrednuju se bodovima od 0 do 10.

Smatra se da je kandidat zadovoljio na intervjuu ako je dobio najmanje 5 bodova.

GLAVNI RAVNATELJ
ANTONIO SUSTIC Bursmers Sesss"

Antonio Susti¢, dipl. ing. geod.





